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PROGRAMA DE QUALIDADE
DE EMPRESAS CONTABEIS

sescom.se | 2010 | Contabil

Sumareé

Para o atendimento ser mais rapido, procure diretamente a pessoa certa.

Horario de Funcionamento: Segunda a Sexta-feira, das 8:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:30hs.
Nossos e-mails sdo sempre 0 nome da pessoa@contabilsumare.com.br

ex: lizie@contabilsumare.com.br

Fone: 11 3673-6844 Fax: 11 3673-1911

Recepcéo / Portaria: ID 84*49280 Fone: 7837-5415

Administagdo / Expedicéo: ID 84*31999 Fone: 7870-5846

RH / Contabilidade: ID 84*49275 Fone: 7837-5413

Escrita Fiscal: ID 84*49278 Fone: 7837-5414

Diretoria: ID 84*49279 Fone: 7837-5412 e ID 84*88786 Fone:7876-8503

DIRETORIA

Cyro / Rogerio

. Aberturas, Regularizacdes, Alteracdes e Encerramentos de Empresas
L] Imposto de Renda Pessoa Fisica

. Planejamento Estratégico

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Iracy / Lizie / Cibele

=  Cadastro de Clientes

Agenda de Reunifes

Andamento dos Processos de Abertura, Alteracdes e Encerramentos
Regulariza¢éo de CPF e CNPJ

Recélculos de Imposto Pessoa Fisica e Copias de Declaragdes

CONTABILIDADE

Alexandre (Chefe) / Arnaldo / Djair / Maria Augusta / Joel / David / Nelma
. Fechamento de Balangos e Balancetes Periédicos

Imposto de Renda de Pessoa Juridica

Demonstracéo de Resultados

Livros Diério e Razdo

DIRF - DACON - DCTF - Informe de Rendimentos

DEPTO PESSOAL

Luiz (Chefe) / Airton / Gustavo / Ivo / Leonardo

=  Orientagdes sobre CLT e Previdéncia Social

Folha de Pagamento de Empregados e Pr6 - Labore

FGTS - Férias - INSS - 13°. Sélario - Vales - GPS

Sindicato de Empregados

Registros, Rescistes e Atualizagbes Salariais de Funcionarios

ESCRITA FISCAL
Erci (Chefe) / Andreia (ISS) / Edna / Amanda / Glaucia / Carmem / Claudia de Paula / Cida
. Assessoria para Emissédo de Notas Fiscais de Servigos, Comércio e Industria

L] Emissao de Livros Fiscais

- Guias do ICMS - IP1 - ISS - IRPJ - CSLL - PIS - COFINS - SIMPLES NACIONAL
. Atendimento a Fiscalizagdo

. Entregas de GIAS - DAME - DES — SINTEGRA

EXPEDICAO

Eduardo (Chefe) / Elvio / Edgar / Fred / Takaki / Luiz Gustavo

. Cobranca de Honorarios

=  Visitas a Clientes, Entrada de Documentos em Reparticdes Publicas e Cartérios
. Parcelamento de Impostos

. CertidGes Federais — Estaduais — Municipais — INSS — FGTS - Cartérios

TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Djair
=  Configuracéo e Integragdo de Sistemas

RECEPCAO

Karina / Paulo

. Atendimento telefbnico e fax

. Estacionamento para Clientes
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