
 

 

 
 
Para o atendimento ser mais rápido, procure diretamente a pessoa certa. 
Horário de Funcionamento: Segunda a Sexta-feira, das 8:00 às 12:00 e das 13:00 às 17:30hs. 
Nossos e-mails são sempre o nome da pessoa@contabilsumare.com.br     
ex: lizie@contabilsumare.com.br 
 
Fone: 11 3673-6844    Fax: 11 3673-1911 
Recepção / Portaria: ID 84*49280   Fone: 7837-5415 
Administação / Expedição: ID 84*31999   Fone: 7870-5846 
RH / Contabilidade: ID 84*49275   Fone: 7837-5413 
Escrita Fiscal: ID 84*49278   Fone: 7837-5414 
Diretoria: ID 84*49279  Fone: 7837-5412 e  ID 84*88786  Fone:7876-8503 
 
DIRETORIA 
Cyro / Rogerio 
 Aberturas, Regularizações, Alterações e Encerramentos de Empresas 
 Imposto de Renda Pessoa Física 
 Planejamento Estratégico 
 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
Iracy / Lizie / Cibele 
 Cadastro de Clientes 
 Agenda de Reuniões 
 Andamento dos Processos de Abertura, Alterações e Encerramentos 
 Regularização de CPF e CNPJ 
 Recálculos de Imposto Pessoa Física e Cópias de Declarações 
 
CONTABILIDADE 
Alexandre (Chefe) / Arnaldo / Djair / Maria Augusta / Joel / David / Nelma 
 Fechamento de Balanços e Balancetes Periódicos 
 Imposto de Renda de Pessoa Jurídica 
 Demonstração de Resultados 
 Livros Diário e Razão 
 DIRF -  DACON -  DCTF - Informe de Rendimentos 
 
DEPTO PESSOAL 
Luiz (Chefe) / Airton / Gustavo / Ivo / Leonardo 
 Orientações sobre CLT e Previdência Social 
 Folha de Pagamento de Empregados e Pró - Labore 
 FGTS - Férias - INSS  - 13o. Sálario -  Vales -  GPS 
 Sindicato de Empregados 
 Registros, Rescisões e Atualizações Salariais de Funcionários 
 
ESCRITA FISCAL 
Erci (Chefe) / Andreia (ISS) / Edna / Amanda / Glaucia / Carmem / Claudia de Paula / Cida 
 Assessoria para Emissão de Notas Fiscais de Serviços, Comércio e Indústria 
 Emissão de Livros Fiscais 
 Guias do ICMS - IPI - ISS - IRPJ - CSLL - PIS - COFINS - SIMPLES NACIONAL 
 Atendimento a Fiscalização 
 Entregas de GIAS - DAME - DES – SINTEGRA 
 
 
EXPEDIÇÃO 
Eduardo (Chefe) / Elvio / Edgar / Fred / Takaki / Luiz Gustavo 
 Cobrança de Honorários 
 Visitas a Clientes, Entrada de Documentos em Repartições Públicas e Cartórios 
 Parcelamento de Impostos 
 Certidões Federais – Estaduais – Municipais – INSS – FGTS - Cartórios 

 
TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 
Djair 
 Configuração e Integração de Sistemas 
 
RECEPÇÃO 
Karina / Paulo 
 Atendimento telefônico e fax 
 Estacionamento para Clientes 
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