INSTRUMENTO PARTICULAR DE CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS CONTABEIS

CONTRATADA : CONTABIL SUMARE LTDA., com sede nesta Capital de S&o Paulo a Rua Piracuama
411 - Sumaré - CRC n® xxxxxxxxxx, representado neste ato por seu Socio-Administrador Sr. XXXXXXXXXXX,
RG n® xxxxxxxx € CRC Nn® XXXXXXXXXX.

CONTRATANTE : EMPRESA xxxxxxxxxxX, com sede nesta Capital de S&o Paulo a Rua XXXXXXXXXX —
Bairro xxxxx, neste ato por seu representante legal Sr(a). XXXXXXXXXXXX RG N° XXXXXXXXXXXX.

Pelo presente instrumento particular, as partes acima devidamente qualificadas, doravante denominadas
simplesmente CONTRATADA e CONTRATANTE, na melhor forma de direito, ajustam e contratam a
prestacado de servigos profissionais, segundo as clausulas e condi¢cdes adiante arroladas.

CLAUSULA 12- DO OBJETO
O objeto do presente consiste na prestacdo pela CONTRATADA a CONTRATANTE, dos seguintes
servigos profissionais:

1.1 - AREA CONTABIL

1.1.1 - Classificacdo e escrituragdo da contabilidade de acordo com as normas e principios
contabeis vigentes;

1.1.2 - Apuragéo de balancetes;

1.1.3 - Elaborag¢éo do Balan¢o Anual e Demonstrativo de Resultados.
1.2 - AREA FISCAL

1.2.1 - Orientacdo e controle da aplicacdo dos dispositivos legais vigentes, sejam federais,
estaduais ou municipais;

1.2.2 - Escriturac@o dos registros fiscais do IPI, ICMS, ISS e elaboracéo das guias de informacéo e
de recolhimento dos tributos devidos;

1.2.3 - Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizacao tributéria.
1.3 - AREA DO IMPOSTO DE RENDA PESSOA JURIDICA

1.3.1 . Orientacao e controle de aplicagdo dos dispositivos legais vigentes;

1.3.2 - Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagéo.
1.4 - AREA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

1.4.1 - Orientacéo e controle da aplicacao dos preceitos da Consolidacédo das Leis do Trabalho, bem
como aqueles atinentes & Previdéncia Social, "PIS", "FGTS" e outros aplicaveis as relacdes de emprego
mantidas pela CONTRATANTE;

1.4.2 - Manutencao dos Registros de Empregados e servi¢os correlatos;

1.4.3 - Elaboracéo da Folha de Pagamento dos empregados e de Pré-Labore, bem como das guias
de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins;

1.4.4 - Atendimento das demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagéo.

CLAUSULA 22 - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo executados nas dependéncias da CONTRATADA, em obediéncia as seguintes
condicdes:
2.1. - A documentacéo indispensavel para o desempenho dos servicos arrolados na clausula 12 sera
fornecido pela CONTRATANTE, consistindo, basicamente, em:

2.1.1 - Boletim de caixa e documentos nele constantes; comprovantes de despesas com agua, luz,
telefones, aluguéis, impostos pagos e demais comprovantes de despesas em geral.

2.1.2 - Extratos de todas as contas correntes bancarias, inclusive aplicacfes; e documentos
relativos aos lancamentos, tais como depésitos, copias de cheques, borderds de cobranca, descontos,
contratos de crédito, avisos de créditos, débitos, etc;




2.1.3 - Notas-Fiscais de compra (entradas), de venda (saidas) e de Servicos, bem como a
comunicacdo de eventual cancelamento das mesmas;

2.1.4 - Controle de frequéncia dos empregados e eventual comunicagdo para concessado de férias,
admissao ou rescisdo contratual, bem como corre¢Bes salariais espontaneas.

2.2. - A documentacéo devera ser enviada pela CONTRATANTE de forma completa e em boa ordem nos
seguintes prazos:

2.2.1 - Até 5 (cinco) dias ap6s o encerramento do més, os documentos relacionados nos itens 2.1.1
e 2.1.2, acima;

2.2.2 - Semanalmente, os documentos mencionados no item 2.1.3 acima, sendo que os relativos a
Gltima semana do més, no 1° (primeiro) dia util do més seguinte;

2.2.3 - Até o dia 30 do més de referéncia quando se tratar dos documentos do item 2.1.4, para
elaboracédo da folha de pagamento;

2.2.4 - No minimo 48 (quarenta e oito) horas antes a comunicacdo para dacgédo de aviso de férias e
aviso prévio de rescisdo contratual de empregados, acompanhados do Registro de Empregados.

2.3 - A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislacdo em
vigéncia quanto aos servigos contratados, especificando-se, porém, 0s prazos abaixo:

2.3.1 - A entrega das guias de recolhimento de tributos e encargos trabalhistas a CONTRATANTE
se fard com antecedéncia de 1 (Hum) dia do vencimento da obrigagéo.

2.3.2 - A entrega da Folha de Pagamento, recibos de pagamento salarial, de férias e demais
obrigacGes trabalhistas far-se-a até 72 (setenta e duas) horas apds o recebimento dos documentos
mencionados no item 2.1.4

2.3.3 - A entrega de Balancete se fara até o dia 20 do 2° (segundo) més subsequente ao periodo a
que se referir.

2.3.4 - A entrega do Balanco Anual se fara até 30 (trinta) dias apés a entrega de todos os dados
necessarios a sua elaboracdo, principalmente o Inventario Anual de Estoques, por escrito, cuja execucao
€ de responsabilidade da CONTRATANTE.

2.4. - A remessa de documentos entre os contratantes devera ser feita sempre sob protocolo.

CLAUSULA 32 - DOS DEVERES DA CONTRATADA

3.1 - A CONTRATADA desempenhara os servigos enumerados na clausula 12 com todo zélo, diligéncia e
honestidade, observada a legislacdo vigente, resguardando os interesses da CONTRATANTE, sem
prejuizo da dignidade e independéncia profissionais, sujeitando-se, ainda, as normas do Codigo de ética
Profissional do Contabilista, aprovado pela Resolu¢cédo N° 803/96 do Conselho Federal de Contabilidade.
3.2 - Responsabilizar-se-4& a CONTRATADA por todos as prepostos que atuarem nos servigos ora
contratados, indenizando a CONTRATANTE, em caso de culpa ou dolo.

3.2.1. - A CONTRATADA assume integral responsabilidade por eventuais multas fiscais decorrentes
de imperfeicdes ou atrasos nos servicos ora contratados, excetuando-se as ocasionados por forga maior
ou caso fortuito, assim definidos em lei, depois de esgotados os procedimentos de defesa administrativa,
sempre observado o disposto no item 3.5.

3.2.1.1 - N&o se incluem na responsabilidade assumida pela CONTRATADA os juros e a corregao
monetaria de qualquer natureza, vista que ndo se tratam de apenamento pela mora, mas sim
recomposi¢ado e remuneracdo do valor ndo recolhido.

3.3 - Obriga-se a CONTRATADA a fornecer a CONTRATANTE, no escritério dessa e dentro do horério
normal de expediente, todas as informagdes relativas ao andamento dos servigos ora contratados.

3.4 - Responsabilizar-se-A a CONTRATADA por todos os documentos a ela entregues pela
CONTRATANTE, enquanto permanecerem sob sua guarda para a consecucdo dos servicos pactuados,
respondendo pelo seu mau uso, perda, extravio ou inutilizagdo, salvo comprovado caso fortuito ou forca
maior, mesmo se tal ocorrer por acdo ou omissdo de seus prepostos ou quaisquer pessoas que eles
tenham acesso.

3.5 - A CONTRATADA néo assume nenhuma responsabilidade pelas consequéncias de informacoes,
declara¢gbes ou documentagfes iniddbneas ou incompletas que lhe forem apresentadas, bem como por
omissOes préprias da CONTRATANTE ou decorrentes do desrespeito a orientagéo prestada.




CLAUSULA 42 - DOS DEVERES DA CONTRATANTE

4.1. - Obriga-se a CONTRANTE a fornecer a CONTRATADA todos os dados, documentos e informacdes
que se facam necessarios ao bom desempenho dos servi¢cos ora contratados, em tempo habil, nenhuma
responsabilidade cabendo a segunda acaso recebidos intempestivamente.

4.2. - Para a execucdo dos servicos constantes da clausula 1* a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA o0s honorarios profissionais correspondentes a ............... (xxxxxxxx Reais) mensais
referente a empresa acima citada, até o dia 05 do més subsequente ao vencido, podendo a cobranca ser
veiculada através da respectiva duplicata de servicos, mantida em carteira ou via cobranca bancéria.

4.2.1 - Além da parcela acima avencada, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA uma adicional
anual, correspondente ao valor de uma parcela mensal, para atendimento ao acréscimo de servicos e
encargos proprios do periodo final do exercicio, tais como o encerramento das demonstracfes contabeis
anuais. elaboracdo de informes de rendimento, Folhas de Pagamento do 13° Saléario, formularios
continuos, impressos fiscais, trabalhistas , contabeis e demais.

4.2.1.1. - A mensalidade adicional mencionada no item anterior ser4 paga em uma parcela com
vencimento no dia 05 de dezembro de cada exercicio e seu valor sera equivalente ao dos honorérios
vigentes no més de pagamento.

4.2.1.2 - No caso de inicio ou rescisdo do contrato no decorrer do exercicio, a parcela adicional sera
devida proporcionalmente aos meses de vigéncia da avenca.

4.2.1.3 - Caso o presente envolva a recuperacdo de servicos nao realizados - atrasados - a
mensalidade adicional sera integralmente devida desde o primeiro més de atualizacéo.

4.2.2 - Os honorarios pagos apds a data avencada no item 4.2. acarretardo a CONTRATANTE o
acréscimo de multa de 2% (dois por cento), sem prejuizo de juros moratérios de 1% (um por cento) ao
més ou fracao.

4.2.3 - Os honorérios serdo reajustados anualmente e automaticamente segundo a variacdo do
IGPM no periodo, considerando-se como més a fracdo igual ou superior a 15 (quinze) dias.

4.2.4 - O valor dos honorarios previstos no item 4.2. foi estabelecido segundo o nimero de
lancamentos contdbeis, o numero de funciondrios, regime de tributacdo, Faturamento e o nimero de
notas-fiscais abaixo relacionados no item 4.2.5, ficando certo que se a média trimestral dos mesmos for
superior aos parametros mencionados na proporcdo de 20% (vinte por cento), passara a vigorar nova
mensalidade no mesmo patamar de aumento do volume de servicos, automaticamente, a partir do
primeiro dia apés o trimestre findo.

4.2.5. - Os parametros de fixacdo dos honorarios tiveram como base o volume de papéis e
informacdes fornecidas pela CONTRATANTE, como segue:

Quantidade de Funcionarios/Sdcios: XXX

Quantidade de Notas Fiscais — Més XXX

Faturamento Médio Mensal R$ XXXXXXXXXX
Regime de Tributagdo Federal |

4.2.6 - O percentual de reajuste anual previsto no item 4.2.3 incidira sobre o valor resultante da
aplicacéo do critério de reviséo pelo volume de servigos, conforme item 4.2.4.
4.3 - ACONTRATANTE reembolsara a CONTRATADA o custo de todos os materiais utilizados na
execucdo dos servicos ora ajustados, tais como livros fiscais, pastas, coOpias reprogréaficas,
autenticacdes, reconhecimento de firmas, custos, emolumentos e taxas exigidas pelos servi¢os publicos,
sempre que utilizados e mediante recibo discriminado acompanhado dos respectivos comprovantes de
desembolso.
4.4, - Os servigos solicitados pela CONTRATANTE nédo especificados na clausula 12 poderdo ser
cobrados pela CONTRATADA em apartado, como extraordinarios, segundo valor especifico constante de
or¢camento previamente aprovado pela primeira, englobando nessa previsdo toda e qualquer inovacéo da
legislacéo relativamente ao regime tributario, trabalhista ou previdenciério.

Paragrafo Unico: Dependendo do tempo para execucdo do servico abaixo descrito, a Contabil
Sumaré nédo cobra taxa nenhuma de honorarios.



4.4.] - Sao considerados servigos extraordinarios ou paracontabeis, exemplificativamente:
1) Alteracdo contratual ou Estatuto;
2 ) Abertura de empresa;
3) Certiddes do INSS, FGTS, Federais, ICMS e ISS;
4) Certiddo de faléncias ou protestos;
5) Declaragdo de Imposto de Renda Juridica;
6 ) Autenticacdo/Registro de Livros;
7 ) Encadernacéo de livros;
8 ) Declaragédo de ajuste do Imposto de Renda Pessoa Fisica e DECORE;
9) Preenchimento de fichas cadastrais/ IBGE.
10) DIRF, DACON, RAIS; DCTF; DES; RADAR, e demais Declaracbes criadas pelo
Governo;
11) Qualquer tipo de Alvara exigido pela Fiscalizagéao.
12) Regularizac¢des perante Orgéos Publicos.
13) Recalculo de guias e parcelamento de impostos.
14) Homologacédo de empregados.

CLAUSULA 52 - DA VIGENCIA E RESCISAO

5.1. - O presente contrato vigorara a partir de xx/xx/xxxx, por prazo indeterminado, podendo a qualquer
tempo ser rescindido mediante pré-aviso de 30 (Trinta) dias, por escrito.

5.1.1 - A parte que ndo comunicar por escrito a rescisdo ou efetua-la de forma sumaria, desrespeitando o
pré-aviso previsto, ficara obrigada ao pagamento de multa compensatéria no valor de 2 (duas) parcelas
mensais dos honorarios vigentes a época.

5.1.2 - No caso de resciséo, a dispensa pela CONTRATANTE da execug¢do de quaisquer servi¢os, seja
qual for a razdo, durante o prazo do pré-aviso, devera ser feita por escrito, ndo desobrigando-a do
pagamento dos honorarios integrais até o termo final do contrato.

5.2 - Ocorrendo a transferéncia dos servi¢os para outra Empresa Contabil, a CONTRATANTE devera
informar & CONTRATADA,. por escrito, seu nome, endere¢co, nome do responsavel e ndimero da
inscricdo junto ao Conselho Regional de Contabilidade, sem o que néo sera possivel a CONTRATADA
cumprir as formalidades ético-profissionais, inclusive a transmissao de dados e informacdes necessarias
a continuidade dos servi¢cos, em relagédo as quais, diante da eventual inércia da CONTRATANTE, estara
desobrigada de cumprimento.

5.2.1 - Entre os dados e informacdes a serem fornecidos ndo se incluem detalhes técnicos dos sistemas
de informatica da CONTRATADA, as quais séo de sua exclusiva propriedade.

5.3 - A falta de pagamento de qualquer parcela de honorarios faculta a CONTRATADA suspender
imediatamente a execucdo dos servigos ora pactuados, bem como considerar rescindido o presente,
independentemente de notificacao judicial ou extrajudicial, sem prejuizo do previsto no item 4.2.2.

5.4 - A faléncia ou a concordata da CONTRATANTE facultara a rescisdo do presente pela
CONTRATADA, independentemente de notificacdo judicial ou extrajudicial, ndo estando incluidos nos
servicos ora pactuados a elaboragdo das pecgas contabeis arroladas no artigo 159 do Decreto-Lei
7.661/45 e demais decorrentes. .

5.5 - Considerar-se-a rescindido o presente contrato, independentemente de notificacdo judicial ou
extrajudicial, caso qualquer das partes CONTRATANTES venha a infringir clausula ora convencionada.

CLAUSULA 62 - DO FORO

Fica eleito o Foro Central da Capital do Estado de S&o Paulo, com expressa rendncia a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir as questfes oriundas da interpretacdo e execucdo do
presente contrato.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente, em 2 (duas) vias de igual teor e para um so
efeito,

Sao Paulo, (dia) de (més) de (ano).

CONTRATADA CONTRATANTE



